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Die Verwaltungsgemeinschaft Pürgen, Landkreis Landsberg am Lech 
3 Mitgliedsgemeinden mit ca. 6.600 Einwohnern, sowie 1 Zweckverband, 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt bzw. spätestens 01. Mai 2023 eine/n 

 
Sachbearbeiter(in) 

für den Bereich Bürgerbüro (m/w/d) 
in Teilzeit 

 
Ihre Aufgabenschwerpunkte sind: 
• Mitarbeit im Bürgerbüro, Personal,- Melde,- Gewerbe- und Sozialversicherungswesen. 
 
Wir erwarten: 
• Laufbahnbefähigung für die zweite Qualifikationsebene der Fachlaufbahn 
 Verwaltung und Finanzen bzw. eine erfolgreich abgelegte Ausbildung als Verwaltungsfach-
 angestellte/r oder Verwaltungsangestellte/r mit Fachprüfung I oder eine abgeschlossene 
 Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement 
• Erfahrung in den o.g. Aufgabenbereichen wäre wünschenswert 
• Sicheres Auftreten sowie gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 
• Teamfähigkeit, Flexibilität, Eigeninitiative, Durchsetzungsvermögen und Belastbarkeit 
• Gute EDV-Kenntnisse 
 
Wir bieten: 
• Eine unbefristete, interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe 
• Besoldung/Vergütung nach BayBesG bzw. TVöD 
• Gleitende Arbeitszeit sowie die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen senden Sie bitte  
bis zum 15. Februar 2023 an info@vg-puergen.de oder 
Verwaltungsgemeinschaft Pürgen, Herrn Schilcher, Weilheimer Str. 2 86932 Pürgen 
Für Auskünfte steht Ihnen der Gemeinschaftsvorsitzende Herr Lechler (08196 / 9301-14) 
oder Herr Schilcher (08196 / 9301-13) gerne zur Verfügung. 

Mitgliedsgemeinden: 
Pürgen – Hofstetten – Schwifting 
Fernsprecher: 08196-9301-0 / Durchwahl 9301-13 
FAX-Nr.: 08196-9301-30 

 

86932 Pürgen, 11. Januar 2023 
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